
建筑设备工程技术教研室活动总结 

建筑设备工程技术专业共进行了 10 次教研室活动，活动的时间和具体内容如下： 

 

1、 时间：2015 年 9 月 2 日中午 

地点：建工楼三楼设备教研室 

参与人员：本专业专任教师 

内容：新学期开学，召开教研室全体专任教师会议，对本学期的教学工作进行讨论，

本次会议明确了如下内容： 

①新学期上课注意事项，进行期初教学检查。 

②本学期所有专业课的课程负责人：肖冰老师负责房屋设备工程、安装工程 CAD、建

筑施工组织与管理；陈永杰负责建筑供电照明工程、建筑供电照明工程实训；刘帅老师负责

通风空调工程、建筑空调工程实训；高莉老师负责建筑工程概预算基础、工程招投标及合同

管理、装饰工程计量计价实训；廖恩红老师负责建筑智能弱电工程；其他专业课由对应专业

的专人老师负责。 

③专业课的课程标准、授课计划、教案、实训指导书的提交时间及编制注意事项，建

议由所有任课教师讨论后，交由课程负责人定稿，课程负责人应定期组织集体备课、学生学

情反馈、教学情况小结等活动。 

④相同课程不同任课教师之间的人员安排、课程安排、教学注意事项等沟通问题。 

 

2、 时间：2015 年 9 月 11 日 

地点：建工楼三楼会议室 

参与人员：所有专任教师 

内容：（1）讨论新学期外聘老师及相关课程安排。 

     （2）有关新学生报到事宜，组织安排新生报到涉及到专业咨询有高莉老师负责，

陈永杰老师做好新生班主任的有关工作。 

     （3）开学以来，将安排每位专任教师去听课，并对外聘老师的教学情况提出反

馈意见，给与指导，主要如下：陈永杰老师安排《安装工程 CAD》；肖冰老师安排《房屋设

备工程》、《建筑施工组织与管理》；高莉老师安排《建筑材料》及《智能弱电工程》；刘帅老

师安排《通风空调工程》。 

     （4）关于 2013 级学生毕业设计和顶岗实习情况跟踪等相关问题。 

 

3、 时间：2015 年 9 月 29 日 

地点：建工楼三楼设备教研室 

参与人员：所有专任教师 

内容如下： 

①关于 2015 级新生上课第一周的课程安排及跟踪情况；有专任负责跟踪外聘教师的

课堂情况：刘帅老师负责刘城旭和陈立章的《通风空调工程》《通风与空调工程实训》、肖冰

老师负责陈建刚的《建筑施工组织与管理》和向华的《房屋设备工程》、高莉老师负责曾昆

赣的《智能建筑弱电工程》及谢有月的《法律法规》、陈永杰老师负责蒙何彬的《建筑工程

制图》和王建的《安装工程 CAD》。 

②2013 级学生的毕业设计提交的初步安排在 11 月下旬。请毕业设计指导老师及时通

知学生做好准备。 

③14 级期初教学情况检查：教材、课件、课程标准、授课计划书及教案的自查、核查。 



 

4、 时间：2015 年 10 月 12 日 

地点：建工楼三楼设备教研室 

参与人员：所有专任教师 

内容：①15 级新生教材、课件、课程标准、授课计划书等情况的期初检查；对《建筑

材料》的教材征订滞后情况予以明确说明，确保不耽误学生的上课。 

②一致选举推荐谢新宏老师申报我教研室的《广东省高等职业院校高层次技能型

兼职教师》 

 

5、 时间：2015 年 11 月 4 日 

地点：建工楼三楼中间课室 

参与人员：专任教师 

内容：①根据我教研室全体专任教师根据二级学院下发的 2015 年下半年培训及会议

相关资料，结合本教研室的实际情况，确定并提交了师资培训计划表。 

     ②一致推荐高莉老师的《工程招投标及合同管理》作为本学期公开课 

《2015-2016 学年师资培训需求（计划）表》 

  部门（盖章）：                负责人（签章）：           填表人： 

序

号 

培训项目（内容） 培训所达成效 培训对象及人数 预计经费（万

元） 

预计培训时

间 

有无建议的培训机构

（有请写机构名称） 

1 

职业院校翻转课

堂与微课程教学

实践高级研修班 

1. 亲身感受微课程案例 

2. 动画型微课程实操。 

3. 数字故事型微课程实操。 

刘帅、陈永杰、肖

冰、高莉 4 人 
0.5920 

12 月 11 日

~14 日 

中国专家学者协会学

术交流中心 

2       

3       

4       

5       

 

 

6、 时间：2015 年 11 月 18 日 

地点：QQ 通知 

参与人员：专任教师 

内容：①根据下发的《2015 建工学院青年教师竞赛活动方案》，一致推荐刘帅作为我

教研室的青年教师代表参赛； 

②学习我校的《2015 招生录取计划及情况》介绍，讨论如何适应市场的要求，调整

教学。 

③期中教学情况检查：教学进度、各专任老师作业布置情况、听课情况、课程的考

核方式、专任及兼职教师情况。 

④接收 13 级学生毕业设计注意事项：内容的完整性、指导老师要严格一一根据各

自的学生。 

 

7、 时间：2015 年 12 月 4 日 



地点：建工楼三楼中间课室 

参与人员：专任教师 

内容：根据 2015 年招生情况，结合我专业情况，讨论与广州市市政学校给排水专业

筹划三二分段对接招生模式，讨论并制定《2016 设备二三分段五年一体人才培养方案》。陈

永杰老师负责考证情况对接；刘帅负责通风空调专业的课程设置；肖冰老师负责给排水及消

防的对接，其他由高莉老师负责。确定于 12 月 10 日制定好人才培养方案。 

 

8、 时间：2015 年 12 月 10 日 

地点：建工楼三楼中间课室 

参与人员：全体专任教师 

内容：①向陈院提交《2016 设备二三分段五年一体人才培养方案》； 

      ②讨论期终考试考查试卷情况，特别对考试的课程，一定要根据课程标准的要

求，在命题的难易设计、内容覆盖面、题量、题型、试卷格式及评分标准等方面都要严格出

题、教研室主任严格把关。 

 

9、 时间：2015 年 12 月 17 日 

地点：建工楼三楼教研室 

参与人员：全体专任教师 

内容：根据本学期课程设置情况，由陈永杰老师指定《建筑供电与照明》考试改革

方案。并在后续考试情况中跟踪检测。 

 

10、时间：2016 年 1 月 7 日 

地点：建工楼三楼教研室 

参与人员：全体专任教师 

内容：课程成绩录入的时间节点及注意事项，未完课程要保持良好的课堂气氛，不得

松懈；针对下学期教学班多、专任老师少、外聘专业老师难请等现实情况，鼓励专任教师加

大工作量，顺利完成下学期的教学任务，其中陈永杰和高莉将承担近 300 学时/学期的教学

任务（不含毕业设计及顶岗）。 

 


