
广东工程职业技术学院 

审计学基础实训指导书 
 

适用专业：会计电算化、财务管理 

 

一、审计学基础实训的作用与任务 

审计学基础实训是会计电算化、财务管理专业的一门必修课程，是该专业核心职业

技能模块的一个组成部分。通过本课程的教学，强化并巩固学生对审计工作的全面认识，

进一步增强了学生适应成本核算岗位的能力。 

通过实训，以行业就业为导向，以注册会计师审计实务为课程主线，将本课程要求掌握的审

计业务分解设计成若干个工作任务，按高职学生的认知特点，采用平行与穿插相结合的结构来展示

教学内容。同时，通过建立审计场景模拟环境，采用审计实践模拟等活动，要求学生做学结合、边

学边做，以培养学生适应会计岗位的工作能力，并为学好其他专业主干课程打好基础。 

 

二、审计学基础实训目标与基本要求 

（一）实训目标 

1. 通过审计学基础的实训操作，使学生能够比较系统地练习审计的程序和方法，加

强学生对各种审计方法的融会贯通，从而使学生熟悉企业审计岗位的工作。 

2. 具体目标 

（1）总体目标 

推进课程的总体性建设，进一步加强教学队伍，更新教学内容，提高教学效果，完

善教学条件，运用现代教学理念，充分利用网上资源，在教学内容与体系、教学手段与

方法等方面，进行跨越性的创新与改革。 

学生应该有充分的审计实践课程的学习与实训活动，了解并运用审计业务的相关知

识，掌握审计工作的基本技能，并养成“诚信为本、操守为重、遵循准则、不做假账” 

的专业品格，为上岗就业做好准备。 

（2）职业能力目标 

按照中国注册会计师独立审计准则规范体系的规定，能够开展审计实践活动，撰写

审计报告。 

（二）对教师的要求  



1.教学中，教师必须重视实践经验的学习，重视现代教育技术的运用，尽可能运用现代化、多

样化手段实施理论教学和实践指导。 

2.教学中应突出技能培养目标，注重对学生实际操作能力的训练，强化案例和流程教学，让学

生边学边练，以此激发学生学习兴趣，增强教学效果。 

3.教学中，应注重充分调动学生学习的积极性和主动性，避免“满堂灌”的传统教学方式，注

重教与学的互动，教师与学生的角色转换，让学生在完成教师设计的训练活动中，既学会会计要素

核算的各项知识，又练就各项基本技能。 

4.教学中，教师应积极引导学生提升职业素养，培养学生热情真诚、诚实守信、善于沟通与合

作的品格。 

（三）对学生的要求 

对学生的要求包括道德要求和技术性要求两个方面。 

1．道德要求  

（1）审计学基础实训的操作过程要符合会计法规。  

（2）审计学基础实训的账务处理要符合会计核算原理。  

（3）学生在进行审计学基础实训时，态度要端正，目的要明确，作风要踏实，操

作要认真,以一个审计人员的身份参与实训。 

2. 技术性要求 

会计凭证、会计账簿、会计报表项目的填制要准确、完整。进行审计的时候应该选

用恰当的方法完成。 

 

 

四、有关会计资料 

审计学基础实训综合实习平台 gdgc.school.99cj.com 

五、审计学基础实训内容和时间进程安排 

本实训总课时为 18学时。作为一门课程安排在一学期完成，周课时为 4节，具体

安排如下： 

以下是实验或实践项目名称和学时： 

项目 一：  审计准备-审计工作底稿的编制 

（1）计划课时：3课时； 

（2）项目类型：操作性； 

（3）项目的目的和要求：①掌握审计准备的操作；②掌握审计工作底稿的编制； 



（4）项目的主要内容：①审计准备：项目准备、数据准备、法律法规准备；②审计工作底稿编

制：审计日记、审计工作底稿的编制； 

（5）练习：审计日记、审计工作底稿的编制。 

项目 二： 审计实施 

（1）计划课时：3课时； 

（2）项目类型：操作性； 

（3）项目的目的和要求：掌握审计实施（一）：审计经验库、审前预警、内控测评； 

（4）项目的主要内容：①审计经验库：按审计事项分类、按问题性质分类（添加、查看、删除

等操作）；②审前预警：科目预警、综合预警、大金额预警、资产负债表预警等。 

（5）练习：预警分析 

项目三：审计实施 

（1）计划课时：3课时； 

（2）项目类型：操作性； 

（3）项目的目的和要求：掌握审计实施（二）：综合分析； 

（4）项目的主要内容：负值分析、帐龄分析、科目结构分析、对方科目分析、摘要分析、科目

发生额趋势分析、报表分析、杜邦分析、指标分析等。 

（5）练习：各项目分析练习。 

项目四： 审计实施 

（1）计划课时：3课时； 

（2）项目类型：操作性； 

（3）项目的目的和要求：掌握审计实施的部分功能操作；掌握审计实施（三）：综合查询； 

（4）项目的主要内容：帐簿查询、凭证查询、余额查询、报表查询、分录查询、余额查询、疑

点字词查询、余额调节表查询等。 

（5）练习：各项目查询练习。 

项目 五： 审计实施 

（1）计划课时：3课时； 

（2）项目类型：操作性； 

（3）项目的目的和要求：掌握审计实施（四）：辅助库审计、审计工具； 

（4）项目的主要内容：①辅助库审计、固定资产审计、往来科目审计、资产保值增值情况、材

料成本差异分析等；②审计工具、审计抽样（PPS抽样）、银行对帐、现金盘点、四大计算功能、报

表汇总等；③审计调整； 



（5）练习：审计抽样与审计调整练习。 

项目 六： 审计终结、审计跟踪 

（1）计划课时：3课时； 

（2）项目类型：操作性； 

（3）项目的目的和要求：掌握审计终结、审计跟踪的综合功能操作； 

（4）项目的主要内容：①审计总结；②审计跟踪； 

（5）综合操作练习. 

 

六、实训成绩评定 

教师可根据教学进度控制实验进程。学生可以根据老师所设置的课程进行学习和实

训以及进行考试。学生使用审计学基础平台可以自动比对自己的练习和设置的标准答案

并用红色标示出错误点及查看标准答案。本实训最终成绩分两部分，30%根据日常考勤

及学生实习态度评定，70%根据学生完成实训情况评定成绩。 


