
项目十
汇票的缮制



学习目标

1 掌握汇票的定义及在信用证支付中的
作用。

2 掌握汇票的填写方法及技巧。



能力要求

•1 通过反复练习，培养在工作中根据信用证
内容填制汇票的能力。

•2 通过学习及练习，培养外贸单证员所需的
细心、谨慎的职业素质。



1 、汇票的定义

•出票人（出口商）签发的，要求付款人（开
证行）在见票时或在指定日期，对收款人
（如议付行）或其指定人支付一定金额的无
条件书面支付命令。



思考题：
为什么汇票的收款人是议付行而不是出口
商呢？
•出口商交单议付时，议付行已经付了出
口商货款，因此当议付行把单据交给开
证行索偿时，开证行应该付款给议付行
。



信用证下汇票的当事人

• 出票人：出口商

• 付款人：开证行或其指定付款行

• 收款人：议付行或其指定机构



汇票在信用证支付中的作用

•汇票是信用证收汇单据的组成部分，以
提示支付为目的，起到命令支付的作用
。



2. 汇票的种类—根据付款期限来分

• 即期汇票（ sight draft ）：持票人持票到银
行或其他委托付款人处，后者见票立即付
款的一种汇票

• 远期汇票 (Time Bill or Usance Bill) 是指在一
定期限或特定日期付款的汇票

• 远期汇票在使用中，通常是付款人看到汇
票后，先承诺付款（承兑），等到到期日
，再付款。



3 、汇票的填制

• （ 1 ）汇票填制的准备工作

• 填制前，要明确信用证中涉及汇票的内容：

• 1. 汇票的几个当事人

• 汇票的出票人 59 ：信用证里的“ beneficiary”( 受
益人 )

• 汇票的付款人 42A ：信用证里的” drawee”( 汇票
付款人 )



（ 1 ）汇票填制的准备工作
汇票的收款人 41D ：

AVAILABLE WITH/BY: 付款方式及地点

                ADVICING BANK BY NEGOTIATION
指定由通知行来议付，说明通知行也同时是议付行

• 2 汇票的金额及付款期限：

• 42  C : Drafts at 120 DAYS SIGHT
• 汇票付款期限：见票后 120 付款的远期汇票



    1
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 （ 2 ）汇票填制内容

• Drawing under  ( 出票依据 ) ：
• 说明汇票是依据某个信用证的指示而开立，
这里应该填开证行及信用证号、信用证签发
日期。

• 意思是：汇票是依据是某开证行某年某月某
日开立的号码为。。。的信用证填制的。



（ 2 ）汇票填制内容

Interest rate( 年息 )
• 用以清算企业和银行之间的利息费用，此
栏一般由银行填写。 



（ 2 ）汇票填制内容

Number of draft ( 汇票号码 )
• 汇票号码应与发票一致。

Exchange for ( 后面填汇票金额 )
 汇票金额是发票金额的全额



（ 2 ）汇票填制内容

•Place of issue ( 汇票签发地点 )
•汇票签发地点一般为出口商所在城市。



（ 2 ）汇票填制内容

Date of issue ( 汇票出票日期 )
• 汇票签发日期一般是交单议付的当天，该
日期不得超过信用证规定的交单期，如信
用证没规定交单期，则不得迟于提单签发
后的 21 天，且无论如何，不得超过信用证
有效期。 



（ 2 ）汇票填制内容

• “At ＿＿＿＿ Sight” ：横线里什么都不填或者
填” xxx” ，表示该汇票是即期汇票，即开证行
见票即付款。

• “At 120 days after sight” ：横线里填某些具体内
容，表示该汇票是远期汇票，开证行见票后 120
天付款



• FIRST of Exchange ( Second of exchange being unpaid)

• 当签发汇票，签发人为了避免丢失，一般签发一式两份。

• 在汇票第一份里写上 FIRST of Exchange (Second of  
Exchange being unpaid)

• 在第二份上写 SECOND of Exchange (First of Exchange 
being unpaid) 。

• 一旦其中一份生效，另一份将会自动成为无效。



汇票填制内容 --- 收款人

• Pay to the order of 后面填汇票的收款人

• 汇票的收款人就是信用证里的议付行

• 自由议付信用证，可以选择任何一个合适
的银行做议付行，在汇票此栏中填写议付
行的名称。



（ 2 ）汇票填制内容

• 限制议付信用证，如 L/C 规定 ,  “Credit 
available by advising bank for 
negotiation”, 则该栏目应填写通知行
的名称



（ 2 ）汇票填制内容

• Amount in Words ( 金额大写 )

• 大写金额即用英文单词来表示金额，小写
金额即阿拉伯数字，大小写金额必须一致
。



汇票填制内容 ---- 付款
人
• 汇票栏目“ TO:” 后面应该填汇票的付款人。

• 本栏目应严格按照信用证 42A 的 Drawee”
、 “ Drawn on” 规定填写。

• 如果信用证中没有明确规定汇票的付款人，
则应视开证行为付款人。

• 托收支付方式下，付款人为进口商。



（ 2 ）汇票填制内容

• 出票人签章

• 汇票的右下角填写出票人的公司名称
，负责人签名或者盖公司章。
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