
商业庆典礼仪 

曾秀慧 



商业庆典的含义与种类 

 商业庆典是围绕商业活动中的重大事件或重大节庆所举行的庆祝仪式。 

 

 种类包括开业庆典、周年庆典、剪彩仪式、签字仪式等。 

 

 特点： 

 隆重、热烈、扩大社会影响、具纪念意义 





一、开业庆典 

二、开幕式、开业庆典的准备 

        1.确定参加对象和范围 

 地方领导、上级主管部门领导 

 合作单位与同行单位领导 

 社会团体领导 

 社会名流 

 群众代表 

 媒体代表 

        2.确定主持人、致辞人和剪彩人 

        3.确定仪式的形式 

 致辞为主的形式、剪彩仪式、文艺晚会的形式 

        4.发出邀请 

 



       5.现场布置和物品准备 

 场地布置：布景板、标题板、花卉、花篮、悬挂彩旗、标

语、横幅和气球、红地毯等 

 座位摆设与观众分区（标识） 

 扩音设备 

 剪彩物品：彩球彩带、剪刀、托盘等 

 签到物品：签到簿、笔墨等 

 贵宾和领导标签、胸花等 

 悬挂国旗（涉外双边或多边活动） 

 待客的饮料 

 宣传资料等 







开业庆典的程序 

1.气氛渲染 

2.来宾签到留念 

3.宣布仪式开始 

4.介绍来宾 

5.举行升旗仪式 

6.致辞 

7.剪彩 

8.其他活动（参观、座谈、留影、留言或题词） 



二、签字仪式 

一、签字仪式的含义和作用 

       1.签字仪式的含义 

          签字仪式是缔约各方共同签署会谈最后文件

的公开仪式 

       2.签字仪式的作用 

1.确定会谈文件的效力 

2.体现各方对会谈成果的重视 

3.见证和扩大影响 

 













二、签字仪式的准备 

       1.文本准备 

定稿——确定使用文字——确定正本副本——校印——盖章 

       2.在先权 

       3.商定参加人员 

1. 签字人员（具有资格、级别相等） 

2. 领导 

3. 见证人 

4. 助签人 

5. 群众代表 

6. 主持人 

     



   4.现场布置和物品准备 

 签字桌椅 

 国旗 

 文具 

 文本 

 参加人员的位置 

 讲台 

 会标 

 鲜花摆设 

 香槟酒 







三、签字仪式的两种程序 

       1.单纯性签字仪式程序 

1. 助签人揭开文本，指示签字处 

2. 合上文本，在签字人深厚呼唤传递文本 

3. 签字 

4. 起立、交换文本、握手致意、照相留念 

 

       2.复合性签字仪式程序 

1. 主持人介绍全体参加人员、签约方、领导、贵宾 

2. 宣布签字仪式开始 

3. 各方签字 

4. 各方致辞（先主后客，按照签字顺序致辞） 

5. 举杯祝酒 

6. 联合举行记者招待会或者新闻发布会 




