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项目项目 5  5  出口货物运输保险相关单
据缮制 

学习目标

    【知识目标】·掌握出口保险单据的种类及内容

和制作方法

    【技能目标】·能够制作投保单和保险单 

                                ·能够办理出口货物投保 



工作项目

    2013 年 9 月 10 日，在完成订舱手续确认船期后，在货物
装运前，浙江金纺贸易有限公司外贸单证员小路根据合同和信用证
条款的规定，向当地保险公司办理出口货物运输保险。外贸单证员
小路按照信用证规定填制投保单、确定保险金额，并附上商业发票
和装箱单向中国人民保险公司办理保险手续。中国人民保险公司按
照约定的保险费率收讫保险费后，依据投保单出具保险单给浙江金
纺贸易有限公司。出口公司按照信用证规定在保险单上做背书转让
。
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项目项目 5  5  出口货物运输保险相关单
据缮制

工作任务

    【任务一】  ·缮制投保单

        【任务一】  ·缮制保险单  



相关知识

项目项目 5  5  出口货物运输保险相关单据缮制

    保险单据是保险人与被保险人之间订立的保险合同的证明文件，

它反映了保险人与被保险人之间的权利和义务关系，也是保险人的承

保证明。 

保险单据分为以下四种：

保险单（ Insurance Policy ） 1

2
保险凭证（ Insurance Certificat

e ） 

3 预约保险单（ Open Policy Cover ） 

4 批单（ Endorsement ） 



保险单据

1  保险单：大保单，最正式，使用最广泛

2 保险凭证：小保单，背面没有载明双方权利和
义务

3 预约保险单：企业与保险公司预先鼎立的，在
特定期限内有效的货物运输保险合同，长期协议
。合同期内，货物自动承保



任务一 缮制投保单

投保单 : 被保险人交给保险公司，申请承
保的单据

在国际贸易中，投保单应该按照信用证要
求（ 46A 与 47A ）来填写

P41 页信用证 第 3 条 



背书

背书  背书是在票据的背面签字或作
出一定的批注，表示对票据作出转让
的行为。

空白背书（ Blank endorsed ）。背
书人只签名，不加注其他内容，没说
明转让给谁，因此此单据（提单、保
险的那）可以不断转让下去。



投保单内容讲解

被保险人 insured: CIF 贸易术语下，填出口
商， FOB,CFR 贸易术语下，填进口商

保险货物项目： 47A 中的特殊条款，往往填在这
里。

保险金额：货物损失后，进口国的进口商获得赔
偿的款项，按照该信用证要求，是发票金额的
110%



投保单内容讲解

开航日期： Sailing on 
or about

承保险别：按照信用证
46A 条款填写



任务二 缮制保险单 

保险总金额：保险单中的保险金额需要大、小写

保费及费率：一般出口商投保的情况，出口商不
愿意进口商看到具体的保险费用，因此这两处都
填写“ as arranged”,“ 如安排”。



伦敦保险协会货物保险条款

在国际海运保险业务中，英国是一个具有悠久历
史和比较发达的国家。它所制定的保险规章制度
，特别是保险单和保险条款对世界各国影响很大
。

目前世界上大多数国家在海上保险业务中直接采
用英国伦敦保险协会所制定的“协会货物条款”
（ Institute Cargo Clause ，简称 I.C.C. ）。
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