
建设工程结算审核基本程序

1.委托和受理程序
1.1 工程造价咨询企业（以下简称“咨询企业”）在接受委托前，
应向委托人出示《工程造价咨询企业资质证书》，由委托人验证咨询
企业是否具备委托事项的相应资质。
1.2 咨询企业业务受理人对委托审核的工程结算是否具备审核条件
进行查验。
1.3 经查验具备审核条件的委托项目，受理人提请咨询企业负责人
同意受理。
1.4委托方与咨询企业签订由建设部和国家工商局监制的《建设工程
造价咨询合同》，双方签字盖章后生效。合同一式四份，双方各执两
份。
2.审核准备程序
2.1审核项目受理后，咨询企业根据项目规模、审核范围、复杂程度
组成项目审核组或指定项目负责人、专业咨询员。项目负责人必须由
注册造价师担任，专业咨询员必须是注册造价师或具备相应等级的
建设工程造价员。
可能影响该项目公正审核的人员应当回避。
2.2 项目负责人接受委托人送审的资料，填列《委托方提供资料清
单》，办理资料交接手续。
2.3委托方应提供具有真实性和合法性的下列资料：
2.3.1 工程招标文件和工程量清单，投标文件和中标通知书（非招
投标项目为工程预算书），施工组织设计，工程承包合同，补充合
同或补充协议书；
2.3.2 全套施工图纸，设计变更图纸，设计变更签证单，竣工图，
工程竣工验收单及质量等级评定书；
2.3.3施工过程中的有关签证、会议纪要，与工程造价有关的隐蔽工
程资料；
2.3.4盖有委托方单位公章、编制单位公章和结算编制人资格专用章
的《建设工程结算书》；
2.3.5施工企业计价手册复印件；
2.3.6其他与工程造价有关的文件资料。
2.4 项目负责人制定审核作业计划，进行工作分工，明确审核人员
的职责和工作进度。
2.5参加审核的人员熟悉送审资料，进行施工现场勘察。必要时可召
集委托方、建设单位、施工单位共同会商，就审核前有关问题达成明
确意见，并形成书面的《工程结算审核会商纪要》，用以共同遵守。
3．审核程序
3.1审核人员应在《工程造价咨询合同》约定的时间内或审核作业计
划规定的期限内，完成送审资料的审核。
3.2审核内容主要包括以下方面：
3.2.1送审资料的完整性、合法性和充分性；



3.2.2计价方式是否符合合同约定，工程量清单计算是否符合规则；
3.2.3清单项目人、材、机换算及计算结果是否准确；
3.2.4工程量调整是否有依据，是否符合招标文件要求、投标承诺和
合同约定，计算结果是否准确；
3.2.5清单项目综合单价调整是否有依据，是否符合招标文件要求、
投标承诺和合同约定；
3.2.6 主要材料消耗量计算是否准确，材料价格是否与报价相符，
价格调整是否有依据；
3.2.7甲供材料的品种、数量和结算是否正确; 
3.2.8甲方单独分包项目工程量的划分和结算是否正确; 
3.2.9措施费用调整是否有依据，计费基数、取费标准、计算程序和
计算结果是否正确; 
3.2.10各种税金和规费计取是否符合税务和相关管理部门的规定; 
3.2.11实际施工工期与合同工期比较，差异原因和责任; 
3.2.12索赔和违约金支付的理由是否符合合同的约定或法规的规定，
证据是否确凿、完整，费用计算是否正确; 
3.2.13其他与工程造价有关的内容。 
3.3 审核过程中遇有不明确或持有异议的问题，项目负责人应与委
托人取得联系，会同建设单位、施工单位到施工现场查勘和取证。 
3.4审核人员依据送审资料、取证材料、会商纪要、建设行政主管部门
制定的规则、工程造价管理部门的规定和《合同法》、《招标投标法》等
国家的有关法规，对送审的工程结算逐项进行审核，编制工程结算
审核书和结算调整明细表征求意见稿，拟写初审意见，随同《咨询质
量控制流程单》交项目负责人复核。
3.5 项目负责人复核同意后，将初审意见和征求意见稿交送委托人，
由委托人送交建设单位和施工单位征求意见。
3.6如委托人、或建设单位、或施工单位对初审意见有异议，项目负
责人应要求委托人约时召集建设单位、施工单位、审核单位进行会商，
充分听取各方意见，必要时可实事求是地对初审意见进行调整，以
求达成共识。
3.7对审核的结果达成一致意见后，项目负责人将审定意见和《工程
造价咨询质量控制流程单》交技术负责人进行最终审定。
3.8委托人、建设单位、施工单位负责人和咨询企业技术负责人分别
在《工程结算审定单》上签署意见，盖上公章，以示认可。
3.9承发包双方对工程造价咨询企业出具的竣工结算审核意见不能
达成共识的，可以向县级以上地方建设行政主管部门申请调解。调解
不成的，可依法申请仲裁或向人民法院提起诉讼。
4．出具审核报告书程序
4.1 项目负责人草拟《工程造价咨询报告书》（业务类别：结算审
核）。
4.2《工程造价咨询报告书》主要内容包括：
4.2.1委托人，建设单位、施工单位的名称和委托事项；
4.2.2 工程概况：工程名称，建筑面积，结构类型，层次或沿高，
开工和竣工日期，工程质量评定等级等；



4.2.3审核范围；
4.2.4审核的依据，主要程序和方法，审核时间; 
4.2.5审核项目负责人姓名及其执业资格证书号: 
4.2.6送审工程结算金额，审定金额，核减(增)金额及其主要原因;
4.2.7 《建设工程结算审核书》（附表二) ; 
4.2.8有关审核的其他内容。 
4.3 《工程造价咨询报告书》由咨询企业负责人签发，编号后打印成
文，并盖上项目负责人执业资格专用章和咨询企业公章。 
4.4 《工程造价咨询报告书》一式四份，咨询企业留存一份，送交委
托人三份。由委托人将其中两份分别送交建设单位和施工单位，并办
理送达手续。 
4.5向委托人退还必要的送审资料并办理交接手续。 
5.审核资料归挡程序 
5.1咨询企业按《档案法》的要求和行业主管部门有关档案管理的规
定建立工程造价审核档案制度，并有专人负责档案管理。 
5.2.工程结算审核档案应包括下列主要内容: 
5.2.1 《工程造价咨询报告书》正本原件和有签发人签发的底稿; 
5.2.2 《工程结算审定单》原件; 
5.2.3盖有审核人员资格专用章的《建设工程结算审核书》和结算调
整明细表; 
5.2.4审核过程中获取的取证材料、会商纪要; 
5.2.5 《委托人送审资料清单》(包括签收和退还清单); 
5.2.6送审的工程结算书; 
5.2.7工程招标和投标文件; 
5.2.8工程施工承包合同或补充协议; 
5.2.9工程竣工验收及质量评定表; 
5.2.10 《工程造价咨询合同》或司法鉴定委托书; 
5.2.11 《工程造价咨询质量控制流程单》; 
5.2.12施工企业计价手册复印件; 
5.2.13其他需要存档的资料。 
5.3审核工作完成后，由专业审核人员将上列档案资料进行收集、整
理，按本企业档案管理规定和立卷规则汇总组卷、编号，装订成册，
统一管理。


